
 

Vejledning til installation af foreningspakkens online modul 

Brugervejledning 
 
Kære bruger af onlinetilmelding 
Du har nu klikket på ”Online tilmelding” og får derfor nedenstående billede, som giver dig mulighed for enten at 

logge på, hvis du er medlem af foreningen i forvejen eller at tilmelde dig som nyt medlem. 

Når du er logget på, får du mulighed for enten at tilmelde dig et af vores hold eller ændre de data, som vi har 

registreret om dig, herunder dit password. 

Ved tilmelding til foreningen eller ved tilmelding til et hold bliver du endvidere bedt om at betale kontingentet, 

hvortil du kan benytte ethvert af de populære kreditkort. 

 

Det første login-vindue ser således ud: 

 

Er du allerede medlem 
af foreningen, kan du øverst logge ind ved at skrive enten din e-mail og din adgangskode eller dit 

medlemsnummer og din adgangskode (password). Har du glemt din adgangskode, skriver du dit 

medlemsnummer og klikker på ”glemt adgangskode”. Så får du tilsendt en ny adgangskode til den e-mailadresse, 

som vi har registreret på dig. 
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Har du ikke adgang til hverken dit medlemsnummer eller din adgangskode, skal du kontakte vores administrator. 

Er du medlem men benytter onlinemodulet for første gang og derfor ikke har fået tildelt et password tidligere, 

gør du ligesom, hvis du har glemt passwordet: Indtast dit medlemsnummer og klik på ”glemt adgangskode”, så 

du får tilsendt en ny adgangskode til den e-mailadresse, som vi har registreret på dig. 

Har vi ikke registreret korrekt e-mail til dig, vil du ikke modtage et password. Kontakt i så fald foreningens 

administrator. 

 

 
Er du ikke medlem 
 af foreningen, men ønsker at melde dig ind, indsætter du din e-mailadresse under ”Nyt medlem” og klikker 

”Opret ny bruger”. Herefter får du følgende billede: 

 

Du skal nu indtaste dine relevante data og trykke på ”Gem ændringer”, hvorefter dit password dels oplyses på 

skærmen, dels sendes i en mail. I øen ”Password” har du mulighed for at rette din adgangskode. Du skal nu klikke 

på ”Gå til betaling” og betale for dit medlemskab. Når du har fået godkendt din betaling, får du en meddelelse, 

som fortæller, at du nu kan genopfriske indtastningsbilledet, hvorved du er indmeldt i foreningen.   

 

Hvis det ikke koster noget at melde dig ind i foreningen, bliver du indmeldt med det samme, ellers bliver du først 

meldt ind, når du har betalt. 

 

 

Tilmelding til hold 
Når du derefter er logget ind, får du adgang til dine data. Du kan nu tilmelde dig foreningens hold eller ændre i 

dine data. 
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Vælger du at tilmelde dig nye hold, skal du klikke på ”Tilmeld” ud for holdet og derefter gå til betaling og betale 

kontingentet for holdet eller holdene. Hvis det hold, som du vælger dig ind på, ikke koster ekstra, er du tilmeldt 

holdet med det samme. Ellers er du først tilmeldt, når du har betalt. 

Du kan se, om du har betalt for et hold, i kolonnen ”Status”. 

Når du har gennemført ovenstående, er du tilmeldt holdet. Såfremt du netop har gennemført betaling, skal du 

trykke på ”Gem ændringer”, inden feltet ’Status’ bliver opdateret. 

 
 
Du kan også ændre dine data 
Ønsker du at ændre i dine data, retter du blot ved at overskrive de forkerte oplysninger og klikke på ”Gem 

ændringer”, hvorved de nye data gemmes. 

 

 
Log ud 
Du logger ud af foreningen s onlinemodul ved blot at lukke browseren.  

 

 

 

 

 


